A Jasz-Nasvkun-Szolnok Megyei Onkormanyzati Hivatal

szervezeti és miikodési szabalyzata !

I.
Altalanos rendelkezések

1. A hivatal megnevezése:
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzati Hivatal

2. A Megyei Onkormanyzati Hivatal székhelye:
Szolnok, Kossuth L. ut 2.

3. A Megyei Onkormanyzati Hivatal jogi személy. Az egységes hivatal belsé szervezeti
egységei az irodak, amelyek 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkeznek. A Hivatal
engedélyezett 1étszama: 21 f6 (tovabba 3 6 tartos kozfoglalkoztatasban résztvevo).

4. Létrehozasanak éve, torzskonyvi nyilvantartasi szadma:
1990, torzsszam: 408000

5. A Hivatal bankszamlaszama és adoalanyisaga:
Bankszamlat kezeld pénzintézet: Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei

Igazgatosaga
Bankszamla szama: 10045002-00319607
A Hivatal az altalanos forgalmi adonak alanya.
Adodszam: 15408002-2-16
II.
A hivatal szervezeti felépitése

- elndk

- alelnokok

- féjegyzo

- aljegyzé

- Kozgytlési és Pénziigyi [roda

- Térségfejlesztési és Kiiliigyi Iroda

Kozvetlen f6jegyzdi iranyitas mellett tevékenykedik:
- Fojegyzo6i Titkarsag,

- belsd ellendr.

Kozvetlen elndki irdnyitas mellett tevékenykedik az Elnoki Titkarsag.

' A Szabalyzatot a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kozgy(ilés a 4/2015. (11.13.) KH szama hatdrozataval jovahagyta, majd a
28/2021. (VI.14.) szam1 hatdrozatdval modositotta.



I1L.
A hivatal iranyitasa és vezetése

1. A hivatal iranyitasa

A hivatalt a kozgytilés elnoke a kozgytilés dontései szerint és sajat hatdskorében iranyitja. A
f6jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal aktualis feladatait.

Az elnok a hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a megyei féjegyz0, az egyéb munkaltatéi jogokat az alelnokok
tekintetében, egyetértési jogot gyakorol - az altala meghatarozott korben - a koztisztviselok,
alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasahoz.

Az elnok a féjegyzével egyiittes rendelkezésben szabalyozza a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendjét, meghatarozza a kotelezettségvallalasok
célszerliségét megalapozd eljarast és a dokumentumok tartalmat. A fojegyz6 bevonasaval
évente legalabb egy alkalommal munkaértekezletet tart a hivatal dolgozoéi részére.

2. A hivatal vezetése

A hivatal vezetdje: a megyei f0jegyzd. A f6jegyzot tavollétében a megyei aljegyzd helyettesiti,
aki a f6jegyz0 altal meghatarozott feladatokat latja el. A f6jegyz6 szakmailag felelds a hivatal
szakszerli ¢s torvényes milkodéséért, az elnok altal kijelolt aktudlis feladatok operativ
végrehajtasaért.

A f0jegyz0 a hataskoréebe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat az aljegyz0 és a hivatal dolgozdi tekintetében. A megyei f6jegyz6 kiilon
intézkedésben szabalyozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard6 munkakoroket,
valamint a hivatalndl adomanyozhaté tanacsadoéi, fétanacsadéi munkakdoroket. A fojegyzo
koordinélja és ellendrzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyd munkat, irdnyitja a
koztisztviselok tovabbképzését.

3. A belso szervezeti egységek vezetése

A belsO szervezeti egységként miikodé iroddkat a féjegyzd altal kinevezett irodavezetok
vezetik. Az irodavezetd az irodahoz csoportositott feladatok szakszer(i, torvényes ellatasarol
gondoskodik. Munkdjat a f6jegyz0 altal kinevezett irodavezetd-helyettes segiti.

Az Elnoki Titkarsagot vezetd koztisztviseld irodavezetdi beosztasinak mindsiil.



Az irodavezeto fobb altalanos feladatai:

[=

meghatarozza, ellendrzi az irodan dolgozok munkajat, a munkakori leirdsokat elkésziti,
aktualizalja,

gondoskodik a szakszerii ligyintézes €s szabalyszeri ligyiratkezelés megvaldsitasarol,

az irodara érkezd ligyiratokat szigndlja,

ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkorét,

gyakorolja az iroda dolgozoéi felett az atruhazott munkaltatoéi jogokat, gondoskodik a
szabadsagolasi terv elkészitésérol, az iroda dolgozoinak szabadsag-nyilvantartasarol,
javaslatot tesz az iroda megfelel6 személyi feltételeinek kialakitasara,

a tevékenységi korébe tartozo szerzodések, megallapodasok eldkészitésérdl gondoskodik.

IV.

A hivatal feladatai

A hivatal altalanos feladatai:

a.) amegyei kozgylilés tevékenységével kapcsolatban:

- szakmailag el0késziti az onkormdnyzati rendeleteket, a testiileti eldterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét,

- szervezi a megyei Oonkorményzat rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtasat,
elvégzi a végrehajtas ellendrzését,

- ellatja a kozgylilés miikodésével kapcsolatos egyéb iigyviteli, adminisztracios
feladatokat,

- nyilvantartja a kozgytilés dontéseit,

- ellatja a vagyonnyilatkozatok €s a vagyonnyilatkozat-tétellel, illetve az ellen6rzési
eljarassal kapcsolatban keletkezett iratok technikai nyilvantartasat, felelds a
vagyonnyilatkozattal =~ kapcsolatos  adatok  védelméért, az  adatkezelés
jogszerliségeert;

b.) amegyei kozgylilés bizottsdgai miikddésével kapcesolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok mitkddéséhez sziikséges
szervezesi, leirasi és ligyviteli feltételeket,

- végzi a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
elokészitését,

- a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat - igény szerint - szakmailag
véleményezi, tdjékoztatast nyljt a megvalositas lehetdségeirdl,

- biztositja a bizottsdgok dontéseinek a végrehajtasat;

c.) akozgyllési tagok munkdjanak segitése érdekében:
- eldsegiti a kozgylilési tagok jogainak gyakorlasat,
- koteles a kozgytilési képviseldt hivatali munkaiddben soron kiviil fogadni, részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve a sziikséges intézkedést megtenni,
- kozremiikodik a kozgytilési tagok tajékoztatasdnak megszervezésében,;



d)

e.)

£)

g)

a tisztségviselok munkajaval kapcsolatban:
- elokésziti a dontéseket, szervezi azok végrehajtasat,
- segiti a tisztségviselOket a testiileti munkaval kapcsolatos tevékenységben,;

pénziigyi, vagyonkezelési, gazdalkodasi feladatok korében:

- cllatja a beruhazasok, felujitasok elokészitését, bonyolitasat,

- amegyei Onkormanyzat vagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat lat el;

segiti a kozgyllés ¢€s a tisztségviselok kapcsolatainak szervezését. Ellatja a megyei
onkorményzatot érintd (nemzetkdzi, nemzetiségi, sport, sajtd, f6épitészi, személyzeti
stb.) ligyek elokészitését;

feladata az elektronikus informécidszabadsagrol szold torvényben meghatarozott
kozérdekli adatok kozzétételét belsd szabalyzat alapjan.

2. A hivatal belso szervezeti egységeinek sajatos feladatai

Kozgviilési és Pénziigyi Iroda feladatai:

a.) akozgyllés miikodésével kapcsolatos feladatok:

a kozgylilés munkatervének el6készitése,

testileti iilések elokészitése, szervezése,

meghivok, napirendi anyagok kikiildése,

az ulés forgatokonyvének elkészitése,

eléterjesztések készitése,

az eldterjesztések készitése eljarasi szabdlyainak megfeleld eldzetes torvényességi
vizsgalat, illetve a szobeli elbterjesztés ¢és slirgdsségi inditvany soron kiviili
torvényességi ellendrzése,

jegyzOkonyvek, rendeletek hiteles szovegének elkészitése, hatirozatok leirasa,
postazasa,

testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok) nyilvantartasanak

vezetése, adminisztracioja,

rendelet-tervezetek elokészitése,

a jegyz6konyv megkiildése a Megyei Korményhivatalhoz,

a Megyei Onkorményzat KozIonyének szerkesztése,

kérdeés, interpellacid megvalaszolasanak eldkészitése,

elnoki tajékoztato elkészitésének koordinaldsa, jogszabaly tajékoztatas,

a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasanak ellendrzése, beszamolo elkészitése a
teljesitésiikrol,



b.) a bizottsagok miitkodésével kapcsolatos feladatai:

javaslatot készit a bizottsagok szervezeti és miikodési szabalyzatara,

el6terjesztések készitése, torvényességi vizsgalata,

a bizottsagi jegyz6konyvek, a Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és bizottsagai
jegyzokonyveinek torvényességi ellenorzés utani megkiildése a Megyei kormanyhivatal
részére,

az Ugyrendi Bizottsag miikddésének segitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

c.) amegyei kozgyilés tisztségviseldi és a fojegyz0 munkdjanak segitése korében elokésziti a

megyei kozgyliilés elndkének, alelndkeinek, fojegyzdjének hataskorébe tartozo ligyeket,
szervezi €s ellendrzi azok végrehajtasat;

d.) - akozgyiilésitagok testiileti és képvisel6i munkdjanak jogi, szervezési, technikai segitése,

informacidk biztositasa,

a képviseldcsoportok - igény szerinti - szervezési, technikai, tigyviteli segitése;

e.) Onkormanyzati, szervezési feladatok:

ellatja a vagyonnyilatkozatok és a vagyonnyilatkozat-tétellel, illetve az ellendrzési
eljarassal kapcsolatban keletkezett iratok technikai nyilvantartdsat, felelds a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért,

a megyei kozgylilés €s szerveli, illetve a hivatal belsd szabalyzatainak elokészitése,

a megyét érintd teriiletszervezési ligyek eldkészitése,

kozmeghallgatas elokészitése, szervezése,

kozremiikddik a megyei Onkormanyzat hivatalahoz érkezett panaszok, kozérdekl
bejelentések, egyéb tligyek elintézésében,

amegye cimerének €s zaszlajanak hasznalataval kapcsolatos engedélyezés eldkészitése,
kozremiikodik jogszabaly-tervezetek véleményezésében,

a telepiilési Onkormanyzatokkal wvalé kapcsolattartds, szakmai segitségnyujtas,
tapasztalatcserék, onkormanyzati forumok szervezése,

kapcsolattartas a tarsadalmi és tomegszervezetekkel, szakmai kamardkkal, az
orszaggyllési képviselokkel, a megyei szervezetekkel, a Kormanyhivatallal,

népi kezdeményezés, megyei népszavazas elokészitése, lebonyolitasa,

a megyei fOjegyz0 hataskorébe tartozo, valasztassal, népszavazassal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

a birdsagi ilnokok valasztasaban kdzremiikodes,

a hivatal tligyiratkezelési szabalyzataban rogzitett feladatok ellatasa;

f.) jogi tevékenység:

a hivatali miikodés torvényességének a biztositasa,

a telepiilési onkormanyzatok részére igény, kérés alapjan jogi tanacsadas,
feladatkdrében szerzédéseket, szabalyzatokat készit,

kozremikodik tarsulasok, gazdasadgi tarsasdgok alapitasanak, alapitvanyok
l1étrehozéasanak jogi elokészitésében, jogi képviselet ellatasaban.



g.) A koltségvetési és pénziigyi feladatok kdrében:
- koltségvetési tervezés keretében elokésziti a koltségvetési rendelettervezetet.
- zarszédmadasi feladatok korében el0késziti a zarszamadasi rendelettervezetet.

- 1d6szaki beszamolashoz kapcsolddoan eldkésziti az idoszaki beszamolot; koltségvetési
tajékoztatot; javaslatot készit a koltségvetési eldiranyzatok iddszaki modositasara;

- szamviteli feladatok korében

= vezeti a gazdalkodassal 6sszefliggd analitikus és fokonyvi nyilvantartasokat;
= ellatja a gazdalkodasi folyamatok kettds konyvvitel szerinti konyvelését;

= gondoskodik a hivatal szamviteli rendjének kialakitasarol;

= elkésziti a hivatal szdmviteli politik4jat és az ahhoz kapcsolddo szabalyzatokat,
szamlarendet;

= elvégzi a zarlati feladatokat, megkiildi a jelentéseket a kozponti koltségvetés felé.

- pénziigyi feladatok vonatkozasaban
= ellatja a hivatal operativ gazdalkodasi feladatait, biztositja a sziikséges atutalasokat;
= gondoskodik a bevételek kiszamlazasarol, a vevo és szallito analitika vezetésérol;
= kezeli az 6nkorményzati hivatal koltségvetési szamldjat, a kapcsolodé alszamlakat, a
lakasépitési szamlat.

- nyilvantartasi feladatok korében
= ellatja a céljellegli pénzeszkozatadasok elszdmolasainak nyilvantartasat;
= vezeti a kis értekll és nagy értékil targyi eszk6zok, immateridlis javak, részesedések
analitikus nyilvantartasat.

- vagyongazdalkodasi feladatok
= gondoskodik a kozponti vagyonkataszter vezetésérol;
= 1irényitja az dnkormanyzat vagyoni eszkdzei nyilvantartasat és leltarozasat;
= eldkésziti a kozgytilés és a kdzgylilés elndke elé keriilé vagyonhasznositési
dontéseket;
= gondoskodik a vagyonhasznositasi szerzodések nyilvantartasarol;

= elokésziti a vagyonhasznositasi, gazdasagi tarsasagi, valamint a beruhdzdsok
végrehajtasahoz kapcsolddo polgari jogi szerzddéseket;

= gondoskodik a gazdasagi tarsasagi szerzodések, hatarozatok és egyéb iratok

nyilvantartasarol.

- beruhazasi és kozbeszerzési feladatok
= ellatja a kdzbeszerzesi torvény végrehajtasabol adodo feladatokat; =
figyelemmel kiséri €s koordinalja az Eurdpai Unios palyazatokat.



h.) munkaiigyi feladatok
- gondoskodik az illetmények és egyéb juttatasok kifizetésérol;
- gondoskodik a tiszteletdijak, megbizasi dijak és egyéb nem rendszeres személyi
juttatasok szamfejtésérol, kifizetésérol,
- kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral az egyes személyi juttatisok, valamint a
munkaadoét és a munkavallalokat terheld jarulékok elszdmolasaban.

1. egyéb feladatok

- ellatja az Ugyrendi és a Kozbeszerzési Bizottsag tevékenységével Osszefiiggd
szervezési €és adminisztracios feladatokat;

- koordindlja az 6nkormanyzati vagyontargyak biztositasat;

- ellatja a hivatal mikodéséhez sziikséges irodaszerek ¢és egyéb eszkozok
beszerzésének koordinalasat;

- ellatja a hivatali gépkocsik lizemanyag-fogyasztasanak elszamolasat;

- ellaja a megyei roma nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat az dnkorményzatok kozotti megallapodas alapjéan;

ellatja a hivatal vagyonaval, beruhazéasaival és beszerzéseivel kapcsolatos statisztikai

adatszolgaltatast.

Térséofejlesztési és Kiiliigyi Iroda feladatai:

- koncepcionalis és stratégiai tervezés: a megye tarsadalmi-gazdasagi helyzetének
elemzése, a megyei teriiletfejlesztési koncepcio €s a megyei teriiletfejlesztési program
kialakitasa,

- operativ tervezés: a megyei Onkormanyzati hataskorbe adott Eurdpai Uniods és hazai
forrasok felhasznaldsat megalapoz6 tervdokumentumok Osszeallitisa €és az agazati
fejlesztési igények feltarasa,

- amegyei 6nkormanyzati hataskorbe adott forrasok felhasznalasaval kapcsolatos konkrét
tevékenységek ellatasa, a telepiilési onkormanyzatok tertiletfejlesztési tevékenységének
szakmai koordinalasa,

- térségfejlesztési, turisztikai, kornyezetvédelmi, energetikai koncepciok és stratégidk
készitése,

- nemzetkdzi, orszagos, regionalis, megyei, jarasi/kistérségi és telepiilési projektek
kezdeményezése, 6sszehangoldsa és menedzselése,

- gazdasagfejlesztési és vidékfejlesztési feladatok ellatasa, infrastruktura fejlesztések
szakmai megalapozasa, 6sszefogésa,

- amegyei dnkormadnyzat nemzetkdzi kapcsolataibol adodo teenddk végzése,

- szakmai kapcsolattartas az allami, a gazdasagi és tarsadalmi szereplokkel,

- amegyei Onkormanyzat tulajdondban 1évd gazdasagi tarsasagokkal, a Tisza-t6 Térségi
Fejlesztési Tanacshoz és az Eszak-Alfoldhoz tartozo, valamint a szomszédos megyékkel
val6 szakmai egylittmiikodés biztositasa.

- a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Tertiletfejlesztési Konzultacios Forum, a Megyei
Kozgytilés Tervezési és Monitoring Bizottsdga, a Megyei Kozgyiilés Pénziigyi és
Teriiletfejlesztési Bizottsaga miikodésének segitésével kapcsolatos feladatok végzése.



Belso Ellenor feladatai:

a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének és a jogszabalyoknak,
szabalyzatoknak valé megfeleldségének vizsgélata,

a pénzligyi iranyitdsi ¢és ellen6rzési rendszerek mukodésének, ezen keresztil az
onkorményzat rendelkezésére allo forrasok felhasznalasanak, szabalyszeriiségének,
szabalyozottsaganak, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és eredményességének
ellendrzése,

a gazdalkodds, a vagyongyarapitds ¢és -—megovas, valamint az elszamolasok
megbizhatosaganak ellendrzése,

a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, a gazdasagossagot,
hatékonysagot és eredményességet vizsgalva megallapitasok és ajanlasok megfogalmazasa
az ellendrzott szerv vezetdje szdmara a miikodés eredményességének novelése, a belsd
kontrollrendszer, valamint a belsd ellenérzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében,

a jogszabalyi rendelkezések és a szakmai szabalyok alapjan a rendszer-, pénziigyi,
teljesitmény-, cél- és utdellendrzések elvégzeése,

az ellendrzési jelentések és intézkedési tervek alapjan megtett intézkedések, illetve azok
végrehajtasanak nyomon kovetése .

Kozvetlen f6jegyz0i iranyitas mellett tevékenykedik:

- FoOjegyz61i Titkarsag: a fOjegyz0 személyéhez kapcsolodo, telepiilési
onkorméanyzatok munkéjat segitd feladatok ellatdsa, tovabba f{Gjegyz6i
adminisztraci6: titkarndi, leirasi, nyilvantartasi és egyéb feladatok,

- belso ellendr: az onkormanyzat gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl gondoskodik
a kiilon f6jegyz0i rendelkezésben foglaltak szerint.

Kozvetlen elndki irdnyitas mellett tevékenykedik az Elnoki Titkarsag:

- amegyei dnkormanyzat kommunikacids tevékenységének ellatasa,

- a megyei teriiletrendezési terv kialakitasa €s érvényre juttatdsa, a megyei foépitészi
tevékenység végzése,

- amegye turizmuséanak fejlédését segitd feladatok ellatasa,

- amegyei dnkormanyzat kitiintetd dijaival és cimeivel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- asportszervezesi feladatok ellatasa,

- a megyei Onkormanyzat Onként vallalt feladatai ellatdsdban valé szakmai
kozremiikodés,

- a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei FErtéktar Bizottsag miikodésének segitésével
kapcsolatos feladatok végzése,

- falu- és tanyagondnoki képzéshez kapcsolddo feladatok,

- titkdrndi, leirdsi, nyilvantartési és egyéb feladatok.



V.
A hivatal miikodési szabalyai

1. Képviselet:

a.) a hivatalt a féjegyz6, az aljegyz0, valamint az altaluk megbizott irodavezetd vagy
koztisztviseld jogosult képviselni,

b.) jogi képviseletet a jogi képviseletrdl rendelkezd jogszabalyokban felhatalmazott
személyek jogosultak ellatni,

c.) a hivatal bels6 mikodése soran az irodat az irodavezetd, tavollétében az
irodavezetOhelyettes jogosult képviselni.

2. Kotelezettségvallalas és ellenjegyzés, valamint a kiadmanyozas rendje:

A kotelezettségvallalas és ellenjegyzés, valamint a kiadmanyozas rendjét a kozgytlés
elndke és a megyei féjegyzd kiilon szabalyozza.

3. Ugyiratkezelés, bélyeozék hasznalatinak rendje:

A hivatali ligyiratkezelési szabalyokat, bélyegzdk haszndlatdnak a rendjét kiilon f6jegyzoi
rendelkezés tartalmazza. A hivatal koztisztviseldi feleldsek a munkakdriikbe tartozo tigyek
elintézéséért, a rajuk bizott ligyiratok kezeléséért, a hataridok betartasaért.

4. Munkarend, iigyfélfogadas rendje:

a.) A Megyei Onkormanyzati Hivatal munkarendje:
hétfotol cstitortokig 8.00 - 16.30 oraig,
pénteken 8.00 - 14.00 oraig tart.

b.) A Hivatal félfogadasi rendje:
hétfo, kedd, csiitortok: 8.00-12.00 oraig,
szerdan: 8.00-15.30 oraig tart,
pénteken nincs félfogadas.

A tisztségviselOk €s a f0jegyz0 felvaltva hetente szerdai napon 8.00-12.00 6raig tartanak
tgyfélfogadast.

c.) Az irodavezetdk gondoskodnak arrél, hogy a fogadonapokon az iroda feladatkorébe
tartozo kérdésekben felvildgositasra, intézkedésre jogosult ligyintéz0 rendelkezésre
alljon.

d.) Azorszaggytlési képviselOket, a megyei kozgyllés tagjait, a kozgytilés bizottsagainak
nem képviseld tagjait, a helyi Onkorményzatok tisztségviseldit, a kozponti
kozigazgatasi szervek képviseldit soron kiviil kell fogadni, résziikre a sziikséges
felvilagositast megadni.
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5. Szabadsag igénybevételének rendje:

A szabadsag engedélyezése az irodak dolgozoi esetében az irodavezetd, irodavezetdknél a
megyei f0jegyz0 hataskorébe tartozik.

A szabadsagot a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a hivatal miikodoképességének
figyelembevételével kell kiadni.

6. A helvettesités rendje:

A hivatal dolgoz6i munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

VI.

Vegyes rendelkezések

Jelen szabalyzatban foglaltak hatalyosuldasat a kozgyiilés elndke, valamint a fojegyz6
folyamatosan figyelemmel kiséri, az indokolt valtoztatasok érdekében a sziikséges

intézkedéseket megteszi.



