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A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informécids Onrendelkezési
jogrol és az informdacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info.
térvény), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mertékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listdkon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz6lo 18/2005. (XIIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) alapjin a kdvetkezok
szerint hatarozom meg,.

I

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzati Hivatalnal
meghatarozza és el6segitse a kézérdekil adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,
a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iligyintézésben résztvevd
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatirozza az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatirozza a
honlapon kozzétételre keriilld kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkézld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasdval kapcsolatos kdotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzati Hivatal mellett
a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzatra, tovibba a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra és a Tisza-t6 Térségi Fejlesztési Tanacsra (tovabbiakban:
Hivatal).

3. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a termeészetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgdra vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio.
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Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes szemeélyek szexualis ¢€letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy o©rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a blintetéeljaras soran vagy azt megel6zben a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasira, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a Dbiintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozziaférhetové tételét torvény
kézérdekbél elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket
meghozza €és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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Kézos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy t6bb masik adatkezelovel kozbGsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézbsen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvinossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési céli adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdrében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelozésére vagy elharitasara, a
blinmegeldzésre, a blinfelderitésre, a biintetéeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremiikodésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasira vagy ezen eljarasban vald kdzremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabdlysérteési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyulo
tevékenyseget folytaté szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei k6zott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol
torténo kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniillddzési cél) végzett adatkezelése.

Adartovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmaira tSrténd hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkzi
szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezelo vagy adatfeldolgozd részére tovabbitdsa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére torténo tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre.

Nyilvdnossdagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetove tétele.

Adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges.

Adarkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovibbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténé megjeldlése tjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelo megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek Osszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi
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aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizisabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkizld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelos nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$é szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unio tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Teérségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
52616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalit, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkords: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténd - kezelése, amely
az ¢érintett személyes jellemzoinek, kiil6ndsen a munkahelyi teljesitményéhez, pazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgdsihoz kapcsolddd
jellemzobinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére irdnyul.

Cimzert: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel6, illetve az adatfeldolgozo
hozzaferhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informécid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,
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L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minositett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagéval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvdnossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-a rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat elldtdsaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irnyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szdmitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél rvidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a fojegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetoseg
kizarashoz flizodd kozérdek stlyinak mérlegelésével (az adat keletkezésétd]l szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastél mentes ellatasat (igy killdndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Hivatalhoz, 5000 Szolnok, Kossuth Lajos ut 2. Az
igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat megismerese
iranti igényt széban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetlenill
attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve
szervezet részére toriénd tovabbitas céljabdl igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:

Személyesen iigyfélfogadasi idoben: Hétf6, kedd, csiitértok 8-12 ora
Szerda 8-15.30 d6ra
Telefonon tigyféifogadasi idoben :
elnoki titkarsag 56/795-784
fojegyzoi titkarsag 56/795-785
frasbeli igénybejelentést a kévetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen 5000 Szolnok, Kossuth Lajos it 2.
Postai titon 5000 Szolnok, Kossuth Lajos 1t 2. Pf. 41.
Elektronikus Gton elnok@jnszm.hu, fojegyzo@jnszm.hu

Jdsz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormdnyzati Hivatal



Az igénylod kérheti:
- kézérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kzérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
- ké6zérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért a megyei aljegyzo felelos.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével
az 1. szamu melléklet tartalmazza harom pontban (l. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsodlegesen irasban kell teljesiteni,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www. jnszm.hu honlapon mar nyilvanossagra keriilt, igy az az
igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altaldnos tajékoztatassal teljesitheto;
d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a valaszt irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az iligyintézd
kiteles az ligy szamat, tdrgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzest késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarol az irodavezetot haladéktalanul tajékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az ligyintézd kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a megyei aljegyzot haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban
meghatdrozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni €s iktatni.
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Az igénybejelenté lap a szabalyzat 2. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A fojepyz6 a beérkezett igényl8lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet6, valamint a
www.jnszm.hu honlaprdl is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel 10 napon beliil
teljesiti, és atadja a fojegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kivetéen a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
f6jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a féjegyz6 a 15 napos hatarid6t
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény keézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének ltalanos szabilyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelSlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellSen konkrét igényt a
kérelmet benyujténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a fojegyz6 a felel6s.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
és a fojegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athazassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igénylé altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni -
kapcsolatfelvételt kévetéen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

A Hivatal a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl t6rténé masolat készitéséért
koltséptéritést nem allapit meg,.

Jdsz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormdnyzati Hivatal
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Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy -
ha az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birésdgi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljard birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errdl a megyei fojegyz0 8 naptari napon beliil
tajekoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairé] nyilvantartast kell vezetni.

4. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén birdsaghoz
fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait az adatkezel$ kdteles bizonyitani.

ML
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdeki adatok nyilvanessiga

A Hivatal feladatkorébe tartozo ligyekben — kiilondsen az allami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndldsira ¢és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrolagos jogok biztositasara
vonatkozéan - a koézvélemény pontos €s gyors tajékoztatiasanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a megyei fojegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzétetellel, tajekoztatassal hozzaférhetdvé teszi a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tijékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskérére, illetékességére,

- szervezeti felepitésere,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban lévo adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Ennek alapjan gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szereplo adatok -eloallitasardl és hataridére térténo
megkiildésérol,

Jasz-Nagvkun-S=olnok Megyei Onkormanyzati Hivatal
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b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérol és aktualitasarol
kdzzététel elott és utdn,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kézzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelés személyek ttjan is
ellathatjdk.

A kozérdekii adatokat a Jisz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormdnyzat www.jnszm.hu
honlapjan kell kozzétenni. A koézzétételrdl a megyei fojegyz0 a megyei aljegyzd utjan
gondoskodik. Az adat-frissitéseket, az adatban bekdvetkezett valtozasokat havonta el kell
végezni.

A honlap milkddésének biztositdsaért, az adatkozl6 feladatainak ellatasaért a megyei aljegyzé
a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstrukturajanak,
formdjanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elhdritasardl,

b) a hozza megkiildtt adatoknak a honlapon térténé kozzétételérél, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kézzétett
koézérdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kézlésre atadott adatokkal vald
egyezdsegérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositds elleni) védelmérdl, biztonsagi mentéseérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelos6k elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A megyei f6jegyz0 a kozzétételi listiban nem szereplé kézérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listdt,
€s a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kdzzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban sziikség szerint eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kbzvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznalo éltal kitsltendé nyomtatvanyokat, iirlapokat az adatfelelés letslthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkozIdhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezosegét.

Az adatkdzl6 ellenorzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagit
a kozlésre. Alkalmatlansiag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kézzétételnek.

Jisz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzati Hivatal
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Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatk$zlo személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zldé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzeések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megviltoztatisa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A honlapon szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatasért a
megyei aljegyzo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egyseégeket és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitisanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprol a kodzzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzéiételi egység honlaprol torténé eltavolitasanak
idopontjara, illetve el6zd allapota archivalasanak (honlapon tartisinak) idétartamara a
szabalyzat 1. szdmii mellékletében eloirtak az irdinyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megodrzési idd elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhetd adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheto elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 1j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetOségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A megyei fojegyz6 rendszeresen ellenorzi a szabalyzatban foglaltak, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények, az Info. térvény végrehajtasaval Gsszefiiggo kotelezettségek
teljesitését.

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormdnyzati Hivatal
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2021. januar 1. napjan lép hatdlyba.

A megyei fOjegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmut mellékletében szerepl6d
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkdroket, melyek elkészitéséért az irodavezeto a felelés.

Szolnok, 2021. marcius 18.
Rentzné Dr. Bezdan Edit

cimzetes megyei fGjegyzo

A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek és alkalmazom:

74 A

Hubai Tmre<élntk Hubamee stiok
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Tisza-t6 Térségi Fejlesztési

Onkormanyzat ) Tanacs

Farkas Laszl6 elndk / Balog Laszlo
elnékhelyettes
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormdanyzati Hivatal
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2. szdmu melléklet

Kozérdeki adat megismerésére irinyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkeérés idépontja: ............ ...l
Az adatkeérés teljesitésének mdodja (a megfeleld szivegrész alahizandé):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokro6l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: ..........ocoiiiiiiiiiii e

CIm: e

E-mail cim: ..o

.........................................

igénvlo aldirdsa

Jisz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzati Hivatal



